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OBIETIVO:

08 SET 2022

Determinar {a metodologia para adjudicar las soluciones habitacionales comprendidas en el
Programa IPV Mi Casa, a los beneficiarios inscriptos en este programa.

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:

Gerencia de Regularizacién Dominial y Seguimiento de Créditos

Equipo de Coordinacidén Programa IPV Mi Casa, Gerencia de Gestibn Social, Gerencia
Financiera, Gerencia de Administracién, Area Costos, Area Notificaciones, Departamento de
Adjudicacién y Dominio, Area Comunicacidn y Prensa.

ALCANCE:

Todas las soluciones habitacionales que se construyan y adjudiquen en venta a través del
Programa IPV Mi Casa.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:
®  Documentacion detallada en Anexo |
o N¢gmina de beneficiarios sorteados
o Informe Financiero — Gerencia Financiera
© Informe de Evaluacién Social — Gerencia Social
o Res. de Preadjudicacion Social, Res. de Baja de Preadjudicacién social, Cierre Social
o Informe de Evaluacidn Legal
o Informe de Pagos Realizados
o informe de Estado de las Obras de Ger. de Seguimiento
@ Resolucidn de Adjudicacidn en venta

MARCO NORMATIVO:;
©  Resolucion 828/21.
o Resolucidén 2176/13, 1446/13,
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o Decreto N2 868/77.
o Resolucién 1353/02, 484/05, 334/14, 1503/15, 1825/15.
= Norma ISO 9001/2015 ’

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

2 ACTIVIDAD .

ESTIMADO

TIEMPO

Postulante a la
solucién
habitacional

Se inscribe en el programa “Mi Casa”, segun requisitos
existentes, a través de |la pagina oficial del IPV,
www.ipvmendoza.gov.ar.

Recibe, por parte del IPV, un mail con la confirmacién
de la inscripcion.

Si es elegido como titular (por el método y condiciones
que determine el IPV) recibe un link en su correo
electrénico que lo redirecciona a la plataforma del
Sistema Ticket.

Ingresa al sistema Ticket y carga todos los datos y/o
documentacion que se le solicite {Anexo 1).
Nota 1: el postulante tiene un plazo de 10 dias hdbiles

para presentar toda la documentacidén. Caso contrario
se cierra el Ticket.

Finaliza la carga de datos y documentacién, para
comenzar el praceso de evaluacién.

Equipo de
Coordinacién
Programa IPV Mi

Recibe y analiza el Ticket completado por el postulante.
(por proyecto)

Verifica que la documentacion obrante en el Ticket
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coincida con lo solicitado, de acuerdo a la grilla
correspondiente (Anexo 1 del presente).

Si la documentacidon no estd completa, solicita al
postulante, por Ticket, la documentacién restante.
Nota 2: el postulante tiene un plazo de 10 dias habiles
para presentar la documentacion. Caso contrario se
cierra el Ticket, comunicando el motivo.

Con la documentacion completa de los postulantes,
crea Expediente Electronico (E.E.) por proyecto vy

remite junto a cada Ticket del proyecto a Gerencia de
Gestién Social.

Gerencia de
Gestion Social

10

11

12

Confecciona el Informe de Evaluacion Social y carga el
mismo en {E.E.) y Ticket, asi como la documentacion
respaldatoria que considere necesaria.

Nota 3: en los casos que asi lo requieran deberd
solicitar dictamen Legal.

Para postulantes con Informe de Evaluacién Social
negativa, cierra el Ticket.

Para postulantes con [nforme de Evaluacién Social

positiva remite (E.E.) y cada Ticket a la Gerencia
Financiera.

Gerencia
Financiera

13

14

15

16

Recepciona y analiza (E.E.) v Ticket para evaluacién
financiera.

Confecciona el Informe de Evaluacién Financiera vy
carga el mismo en (E.E.) y Ticket, asi como la
documentacidn respaldatoria que considere necesaria.
Para postulantes con Informe de Evaluacidn Financiera
negativa, cierra el Ticket.

Para postulantes con Informe de Evaluacion Financiera
positiva, calcula y genera Informe con el monto a pagar
por cada postulante y remite (E.E.) y cada Ticket al
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Departamento de Asesoramiento Legal.

Nota 4: el monto a pagar por el postulante, de 25
SMVM (Salario Minimo Vital y Mdvil), se calcula en
funcién del valor del SMVM vigente al mes anterior del
momento de |a evaluacién financiera.

Asesor Legal de
Programa IPV Mi
Casa

17

18

19

20

Recepciona (E.E.) y Ticket de cada postulante, analiza
documentacién.

Confecciona el Informe de Evaluacién Legal y carga el
mismo en el {E.E.) y Ticket, asi como la documentacién
respaldatoria que considere necesaria.

Para postulantes con |nforme de Evaluacidn legal
negativa, cierra el Ticket,

Para postulantes con Informe de Evaluacidn Legal

positiva remite (E.E.) y cada Ticket a Gerencia de
Gestion Social.

Gerencia de
Gestién Social

21

22

23
24

25

Recepciona {E.E.) y Ticket con todas las evaluaciones
realizadas previamente.

Organiza y convoca por mail oficial a todos los
beneficiarios, para realizar el sortec de las ubicaciones
de cada proyecto.

Realiza el sorteo en presencia de un escribano/a de IPV.
Redacta proyecto de Resolucién de Preadjudicacion,
incluyéndola informacion pertinente y:

- correos electrénicos de cada postulante

- informe de monto del aporte a pagar (paso 16}

- plazo para pagar el aporte

Nota 5: Ia Resolucién debe estar condicionada al pago,
por parte del preadjudicatario, del aporte establecido
por la Institucién, dentro de los 10 dfas corridos
posteriores a la carga pertinente en el sistema Minka.

Da vista del Proyecto de Resolucidn a las dreas
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intervinientes y remite (E.E.} a Despacho de Directorio,
para aprobacidn.

Despacho de 26

Directorio

Realiza los actos (tiles para la aprobacidn de la
Resolucién mencionada.

Area
Notificaciones

27

28

Notifica, al correc electrénico aportado por cada
postulante, la Resolucidon aprobada por Honorable
Directorio, dejando constancia en el {E.E.).

Remite {E.E.) a Gerencia de Gestidn Social.

Gerencia de 29

Gestion Social

30

Carga en Sistema Minka la informacion, ubicacion de
cada preadjudicatario, monto del aporte, e informa a
postulante la habilitacién para realizar el pago del
aporte.

Remite (E.E.) a Gerencia de Administracién.

Gerencia de 31

Administracion

32

Vencido el plazo otorgado en Resolucidn precedente,
elabora e incorpora al (E.E.), Informe de Pago de
Aportes, detallando los preadjudicatarios que pagaron
y los que no. '

Remite (E.E.) a Gerencia de Gestién Social.

Gerencia de
Gestién Social

33
34

35

Analiza el Informe de Pago de Aportes. (paso n? 31)

Si todos los preadjudicatarios pagaron, emite Informe
de Cierre y remite Tickets y (E.E.} a Adjudicaciéon
Operatorias Terminadas Residuales — Gerencia de
Regularizacién Dominial. (ir a paso N2 40)

Si hay preadjudicatarios que no realizaron el pago del
aporte, redacta Resolucién de baja de preadjudicacién
social, y remite (E.E.} a Despacho de Directorio al
proceso de aprobacién de la misma.

Despacho de
Directorio

36

Realiza los actos dtiles para la aprobacién de la
Resolucién mencionada.
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Area 37 | Notifica, al correo electrénico aportado por cada
Notificaciones postulante, la Resolucion de Baja de Preadjudicacién,
dejando constancia en el (E.E.).
Remite (E.E.} a Gerencia de Gestién Social.
Gerencia de 38 | Aprobada y notificada la Resolucién precedente, cierra
Gestion Social el/los Tickets correspondientes.
39 | Emite Informe de Cierre y remite Tickets y (E.E.) a
Adjudicacién Operatorias Terminadas Residuales -
Gerencia de Regularizacion Dominial.
Nota 6: para las vacantes generadas, informa a Equipo
de Coordinacion Programa iPV Mi Casa para continuar
el proceso de seleccion de suplentes para cada caso.
{paso N9 &)
Area Operatorias 40 | Incluye en el {E.E.) toda la informacién necesaria para
Terminadas iniciar el proceso de Adjudicacién. (PE-REG-01)
Residuales - 41 | Elabora informe de Antecedentes financieros-legales-
Gerencia de sociales-técnicos-notariales.
Regularizacién 42 | Remite (E.E.) y solicita a Area de Costos el calculo de:
Dominial - precio de venta de las viviendas.
- planes de pagos individuales de cada beneficiario.
43 | Solicita por mail oficial, a Area Notarial de la Gerencia
de Regularizacion Dominial, la confeccién de los
Contratos correspondientes al proyecto evaluado.
Area Costos - 44 | Recepciona (E.E.), confecciona, en base a los informes
Gerencia de y documentacion precedentes:
Regularizacién . L
Dominial - precio de venta de las viviendas.
- planes de pagos individuales de cada beneficiario.
Nota 7: debe contemplar el Informe de Pago de Aporte
emitido por la Gerencia de Administracién obrante en | —
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el (E.E.).

45 | Remite por mail oficial a Area Notarial de la Gerencia
de Regularizacién Dominial, la informacion necesaria
para la confeccidn de los Contratos correspondientes,

Area Notorial - 46 | Confecciona los Contratos correspondientes.
Gerencia de
Regularizacion

Area Costos - 47 | informa a Area Operatorias Terminadas Residuales para
Gerencia de que genere turno y convoque a beneficiarios para la
Regularizacion firma de los planes de pago y contratos. (en
Dominial coordinacién con Area Notarial).

48 | (ncorpora a {E.E.) el Informe de determinacién de
precio de venta de las viviendas, planes de pago y pasa
(E.E.). al Area Operatorias Terminadas Residuales.

Area Operatorias 49 | Elabora Informe Final de solicitud de aprobacién de la

Terminadas Adjudicacion en Venta, némina de adjudicatarios,
Residuales - montos provisorios o definitivos segun corresponda,
Gerencia de planes de pago individual y fecha de inicio de recupero.
Regularizacion Continua el proceso de Adjudicacion en Venta de

acuerdo al procedimiento (PE-REG-01)

Gerencia de 50 | Evaluay aprueba Informe Final.

Regu!anzacuon 51 | Remite (E.E.) a Despacho de Regularizacién.

Dominial

Despacl.lo de 52 | Recepciona (E.E.) y elabora la Resolucién de
Regularizacion Adjudicacién en Venta, para firma y aprobacion por el

Honorable Directorio, la que debe contener:

- Inicio de recupero: mes inmediato posterior a la
entrega efectiva de la vivienda.

- Unidades a notificar la Resolucién: Area Costos de la
Gerencia de Regularizacion Dominial, Dpto. de
Asesoramiento Legal, Gerencia de Administracion,—,

FERRAR®YS
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o
/ Set. Administrativa: Cdor, RODRIGO ALEJANDRQ GIMENEZ
Tema: Programa de Vivienda IPV M| CASA( < Pagina 20 de 23




MENDOZA GOBIERNO

Instituto Provincial de la Vivienda

RESOLUCION N°:

B
;Revision:

.

L @ MENDOZA
| @/ GOBIERNO

[E’E‘Bdig“éf'PE-Rgg-z '

g e & s =

L e ke .
Gerencia Gestion Social, Area Operatorias Terminadas
Residuales. ‘

Area 53 | Notifica la Resolucién aprobada, a los adjudicatarios, a

Notificaciones las Gere.ncias y Areas que corresponda, dejando
constancia en el {E.E.).

54 | Remite (E.E.) al Area Operatorias Terminadas

Residuales.

Area Prensa 55 | Comunica por mail oficial la fecha de entrega de las
viviendas a Area Operatorias Terminadas Residualesy a
Area Costos de la Gerencia de Regularizacién Dominial.

Area Costos - 56 | Con la Resolucion notificada y la fecha de entrega,

Gerencia de carga el plan de pago del Anticipo y el plan de pago de

Regularizacion la vivienda en el Sistema MINKA. Informa a Depto.

Dominial Sistemas.

Area Operatorias 57 | Comunica fecha de entrega de las viviendas por Ticket

Terminadas correspondiente y procede al cierre del mismo.

Residuales - 58 | Reline elementos pertinentes y organiza el Acto de

Gerencia de Entrega Oficial de las Viviendas.

Regularizacion 59 | Remite (E.E.) al Archivo Activo del area hasta tanto se
puedan estimar los costos definitivos y escrituracion.
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Anexo | — Documentacion a solicitar

TRABAJADORES EN
RELACION DE DEPENDENCIA

TRABAJADORES
INDEPENDIENTES

MONOTRIBUTISTAS

DOCUMENTACION FINANCIERA
1. Copla del N* de CUIL .

2. Certlificado de empleo que detalie
razdn soclal y CUIT del empleador en
oiiginal, donde conste mornto del sutido
bruto y neto y is Inexistencia de
embargos, can Hrma del empleador
certiicada por enildad bancaria.

3. Caplas de Gltimos 6 {sels) redbos de
sugldo. En caso de presantarse mas de
una relacldn laboral adjuntar detalle de
cada una con sus comespondlientos
Importes.

4. COUEME y VERAZ PLATINUM.

5. Detalle de prétsstamos personsales de
Bancos y/o entidadas financicras (capital
/plaze ariginalfeyotas devengadas y
cuotas a devengar/valor mensuat cuata),

&, Ultimops 6 resimencs de 1 wrietd de
arddie,

7. En caso de haber canceiade

compromisos Hnanderos, adjuntar Ubre ¢
deuda de los mismaos.

DOCUMENTACIGN SUCIAL
1. Cople DNI grupo tamlllas/Hador.

2. Paride de nacdmientos de hijos.

3, Acta e matrimonia, certificado de
unidén convivenda/sentencls divosclo.

4, Oeclaracian Jursds Grupo Familiar/

Fizdot/PROCREAR. J

DOCUMENTACION FINANCIERA

INSCRIPTOS EN GANANCIAS E IVA
1, Copla de constanda de Inseripdén en
ARAP.,

2. Copia dn Ia OHIma Declaracién Jurada
de Ganancias y pago del impuesta,

3. Constancla de inscripelon de ingresos
Brutas.

4. Copia da pago del Impuesto a .
los Ingresaes Brutos de las (Htimos
6 meses.

S. Deciaracion Jurada de IVA de los
Gitimos 6 meses.

6. Habllitacldn munidpal - Matdeuto -
Titwio protesional (segin comrespondal,

7. Cartificacldn o Manitestacién de
Ingresos expedida par Contador Pdblico
Nacional y certificada en Consejo
Profasional de Clendas Econdmlcos.

8. CODEME vy VERAZ PLATINUM,

9. Detalte de prestamos personsates de
Bancos y/o entidades Hnanderas (caphal
/plazo original/cuotas devengadas v
cuoias a devenpar/valor mensual cuota).

0. Uitimos 6 resdmangs de tarfjeta da
aédito.

10. En caso 4o haber cancelado
compromisos financieros, adjuntar thre
deuda de los mismos.

1 3. Comprobante elecirdnico de pago dal

DOCUMENTACKIN FINANCIERA

1. Copla de I8 inscripddn A Monotributo
{(FI62/F),

2. Habilitacién munidpal « Matricula -
Tiwle profesional (segun comesponda)

manotributo de los Gitimos 6 meses o
listado de cuenta corrlente
manotributists da tos 12 meses para
acreditar pagos.

4, Constancla de InscApcién de Ingresas
Brutos,

S. Comprobante electrénfco de pego del
Impuesto ingresos Brutos da los ditimos
& mesas o Ustado Cuents Corriente
Monotdbutista de (03 12 meses para
acreditar pagos.

. Certificacidn o Manifesteddn de
Inyresos expedida por Contador Pdblico
Nadonal ¥ cartificada en Consejo
Profesionat de denclos Econdmicas.

7. CODEME y VERAZ PLATINUM.

8, Oetalle de prestymos personsales ae
Bancos y/o entidades financierns (copital
/plaro ordginal/cuotas devengadas y
cuotas a devengar/valor mensual cuotal.

9. Uitimos 6 resamenes de tarjeta de
orédioe,

10. €n caso de habor cancetado
cormpromisos financieros, adjuntar libre
deuda de los mismas,
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=% [ OOCUMENTATION SGTIAL .
5. Copla calor de Cenificodo de 1. Copiz BNI grupo familiar/fiador, DOCUMENTACION SOCIAL
No inniblclenes del Titutar, Cotltular y 1. Copia DN grupo tamilar/fiador.
Fiador (la de 1°,2°,3° y 4° clreunscripetan) 2. Partida de nacimientas de hijos.
emitido por a Direccldn de Registros . 2. Panida de nadmlentos de hifos,
Publicos y Archivo Judical o, reporte web 3. Acta da matrimonlo, tertificado da
cortiicado por escrivang cmitide desde unién convivenda/sentencia divordo. 3. Acts de matrimonto, certificado de
1a piging de la Direcddn de Registros unlén canvivenca/sentencda divorgia,
PUblcos y Archiva Judiclss (mprimir, 4. Decisracion Jurada Grupo Familiar/ .
certificar y digltallzar). Flador/PROCREAR. 4. Dedarad6n hirads Grupo Famiilzr/
Fador/PROCAREAR,
&, Copia digitefizeda color de certificado 5. Copla colot de Carificads de
de Bienes Raices del ttular v cotitular fo'inhibiconcs dot Thulsr, Cothular y } 5. copin coter de Certiticado de
o 30
{De la 1°, 3° y 4* decunscripdin y de la Flador {de k3 19.2°.3° y 4° dreunscdpdde) | | Mg inhibidones det Tiutar, Cotitutar y
2* Qreunscpadn que abarca zona sur emitido por 1s Direccdsn de Reglstros Flodor (de la 1°.2%.3° y 4° circunscripdén)
de a Provinda de Mendoza) emitide PUblicos y Archivo Judicat o, reporte web | emitigo por i Dirgccion de Registros
par: Direccldn de Registros Publicos y centificado por escribann emitido desde Plblicos y Archivo udicial o, reparte web
Archive Judiddal' o reporte Web I pAgina de Ia Dircecldn de Reglstros certiticade por escribanc emitida desde
gertificado par estibana/n emitido Publicos y Archiva Judicial fimprimis, la pagine de ka Okecciin de Reglstros
zes:.: ‘:sp:g::; d:’ '12:::"?&’?;‘“ certificar y dighalizar). Plibfices y Archivo Judiclal (imprmir,
gistr as y Archiva etificor y digltotlzar).
(imprimir, costificas y digitalizar). &, Copia dightatizada color de certificado certiticor y digltalizar),
] de Blenes Raices def titular y cotiular 5. Copla digltalizada coler de certificada
7. Reglstro dewdores alimentarios, (Retaie, 3y 4; creunscripeién y de b dr Bienes Rolces dat titvtar y catitutar
2° Circunscripgidn que abarca zona sur (Do (a 19, 3% y 4° tecunscrpcldn y de la
8. Impuesto o sorvicio de ta viviends i de la Provincla de Mendoza) emitide 2% Clreunseripddon que pbares zona sut
que ocupan, (ontralo de siquller en r por: Dlreccidn de Reglstros Poblicos v de la Pravincla do Mendoza) emitido
wso de corrosponder, NUTW::::UWF o fTﬂ;TE web ‘-":'::‘TW por: Direccién de Reglstros Publicos y
por esatbenc/s emitikdo desde gina archivo Judilal' o repone web canificado
9. CUD (Certifcado Unlco de Discapackiad) de 1a Direcddn de Registros Poblicos y pot escribanosa emitido dasde a pAgina
vigente, Archivo Judidat (imprimir, centlficar y de la Direceldn de Regisros Pablicos v
digitatizar). Archivo Judicial (imprimit, certificar v
o digalizar).
r;/,p" \‘\\ 7. Regisuo dpudores allmantartos,
L(‘ i\ 7. Registro deudores alimentarias.
S 4 a. Impuesto o servido de la viviends
\ o aue oclipan, contrato de alquiier en 8. Impuesto o servico de la vivienda
i rersrart’ caso de corresponder. qui ocupan, tontrato de alguiter &n
A case de corresponder,
— 9, CUD (Certificado Univo de Discapaddad) .
,
: vigente, 9. CUD {Certificads Unica de Discapadidad) |
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